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UkraineFreundeSaar e.\V.

Stellenausschreibung: Projektmitarbeiter (m/w/d) —

Projektassistenz

Uber uns:

Der Verein UkraineFreundeSaar e.V. setzt sich flr die erfolgreiche Integration und Unterstiitzung

von Menschen mit Migrationshintergrund ein. Im Rahmen unserer aktuellen Arbeit, die sich auf

Arbeitsmarktintegration internationaler Arbeitskrafte richtet, suchen wir ab sofort eine engagierte

Personlichkeit zur Verstarkung unseres Teams im Bereich Fachberatung fur das laufende Jahr 2026.

lhre Aufgaben:

Administrative und organisatorische Unterstitzung der Projektleitung und der
Beratungsfachkrafte

Eigenstandige Projektverwaltung und organisatorische Flihrung des Projektsekretariats
Kommunikation mit den Projektzielgruppen in deutscher und ukrainischer Sprache in enger
Abstimmung mit der Projektleitung und den Beratungsfachkraften

Eigenverantwortliches Daten- und Wissensmanagement im Projekt

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder ein hoherer Abschluss

Vielseitige Fachkenntnisse der Arbeit mit Unternehmen und Personalangelegenheiten
Erfahrungen in der Umsetzung von komplexen Projekten mit Fokus auf Beratung von
wirtschaftlich orientierten Zielgruppen

Erfahrungen in Projektverwaltung und organisatorischer FUhrung eines Projektsekretariats
Ausgepragte analytische Fahigkeiten und eine strukturierte Arbeitsweise

Koordinations- und Teamfahigkeiten, gepaart mit selbstédndigen Leistungen

Sehr gute Deutschkenntnisse (Ukrainisch und/oder eine weitere Fremdsprache von Vorteil).

Sicherer Umgang mit MS Office sowie digitalen Tools zur Partizipation und Dokumentation
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Wir bieten:

Eine gesellschaftlich wichtige Tatigkeit in einem engagierten, interdisziplindren Team
Einblicke in spannende Forderprojekte im Rahmen von Landes- und Bundesprogrammen
Flexible Arbeitszeitmodelle und ein modernes Arbeitsumfeld mitten in Saarbrticken

Beschaftigung in Teilzeit (50-75%) und Vergutung in Anlehnung an TV-L

Interesse?

Werden Sie Teil unseres Teams und leisten Sie lhren Beitrag zur Arbeitsmarktintegration

zugewanderter Menschen im Saarland aktiv mit uns. lhre Bewerbungen erwarten wir bis zum

25.02.2026 unter der folgenden Adresse: vorstand@ukrainefreundesaar.de

Bei Riickfragen melden Sie sich gerne bei: liliya.matiyuk@ukrainefreundesaar.de
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